[bookmark: _Toc349131889]Урок 29
Тема: Введення та редагування тексту. Форматування текстових об’єктів. Збереження презентацій. 
Мета:
 навчальна – продовжити формування навичок створення електронних презентацій. Формувати уявлення учнів про  текстові та графічні  об’єкти слайду презентації. Формувати вміння вводити текст і редагувати його;
форматувати текстові об’єкти на слайдах:  зміна шрифту, розміру, кольору, накреслення,  вирівнювати; 
виховна – виховання відповідальності, самостійності, наполегливості у навчанні.
розвиваюча – розвиток естетичного почуття, уваги, вміння висловлювати власну думку, розвиток логічного мислення і кругозору учнів, умінь узагальнювати та міркувати.
Завдання уроку: 
Учні повинні розрізняти текстові та графічні  об’єкти слайду презентації; 
Учні повинні уміти: 
·  вводити текст і редагувати його;
·  форматувати текстові об’єкти на слайдах:  зміна шрифту, розміру, кольору, накреслення,  вирівнювання; 
Тип уроку:  формування навичок та вмінь.
Методи навчання: словесний, самостійна робота,  евристично-пошуковий, проблемний, словесно-наочний, взаємоперевірка, самооцінка.
Засоби навчання: 
технічні:  комп’ютерний клас,  локальна мережа, відеокпроектор, екран.
програмні: ком’ютерна програма Microsoft PowerPoint, мережна програма  NetOpSchool. 
наочність: робочі зошити учнів, картки з завданнями, презентація до уроку, презентації Улюблені казки.pptx, презентація для перевірки виконання д/з графіка.pptx,  Зразок.pptx,  ОК (опорні конспекти).
Форми роботи, які використовує вчитель на уроці: колективна, індивідуальна, ігрова, індивідуальна або в парах, інтерактивна.
[bookmark: _Toc349107173][bookmark: _Toc349107724]Девіз уроку: Гарна птиця пером, а чоловік ученням (умом).
[bookmark: _Toc349107174][bookmark: _Toc349107725]Народна мудрість
План уроку.
1. Організаційний момент, психологічна підготовка до уроку. 1 хв. (сл. 4-5)
2. Перевірка  домашнього завдання та актуалізація опорних знань. 5 хв. ( сл. 6-8)
3. Розвиток логічного мислення (розв’язування логічних задач) 2 хв. (сл. 9)
4. Мотивація  навчання. 2 хв (сл. 10)
5. Постановка мети уроку перед учнями: 1 хв (слайди 1-3)
6. Ознайомлення з новим матеріалом (евристична бесіда). 7 хв (слайди 11-14)
7. Вказівки на те, що учні повинні запам’ятати 1 хв. 
8. Первинна перевірка розуміння навчального матеріалу.  3 хв. 
9. Хвилинка релаксації, фізкультхвилинка 1 хв. (слайд 15)
10. Виконання вправ у зошиті 2 хв. (слайд 16-17)
11. Перевірка розуміння навчального матеріалу  9 хв. (виконання практичного завдання сл. 18)
12. Домашнє завдання до наступного уроку 1 хв.  (слайд 20)
13. Рефлексія 9 хв. (слайд 19)
14. Підбиття підсумків 1 хв. (слайд 21) 
Хід уроку.
1. Організаційний момент, психологічна підготовка до уроку. 1 хв. (слайди 4-5)
Учитель зачитує девіз уроку. 
В кінці уроку ви мені скажете, чому саме ці слова я вибрала девізом нашого уроку.
[bookmark: _Toc349107175][bookmark: _Toc349107726](слайд 5)  Гра «П’ятий зайвий».
[bookmark: _Toc349107176][bookmark: _Toc349107727]У кожному рядку є виключити зайвий малюнок:
[bookmark: _Toc349107177][bookmark: _Toc349107728]Принтер, монітор, сканер, навушники, клавіатура
[bookmark: _Toc349107178][bookmark: _Toc349107729]Заєць, вовк, лисиця, слон, миша
[bookmark: _Toc349107179][bookmark: _Toc349107730]Слива, яблуко, вишні, груша, апельсин
[bookmark: _Toc349107180][bookmark: _Toc349107731]Миколаїв, Южноукраїнськ, Вознесенськ, Первомайськ, Київ.
2. Перевірка  домашнього завдання та актуалізація опорних знань. 5 хв. 
[image: ](слайди 6-8) 
а) На дошці виставка макетів презентацій Моя улюблена казка.pptx, створених вдома.
б) Діти в презентації Заготовка.рptx виконують завдання:
Завдання від Капітошки.
Поділити фігуру на:
· два чотирикутники;
· три трикутники;
· прямокутник і квадрат;
· трикутник і шестикутник.
[bookmark: _Toc349107181][bookmark: _Toc349107732]На які ще фігури можна розділити цей шестикутник? (на слайді презентації намалювати фігуру і діти повинні будуть використовуючи лінії виконати завдання)
[bookmark: _Toc349107182][bookmark: _Toc349107733]Можливі доповіді.(показати на слайді учительської презентації)
[image: ]
в) «Мікрофон» 
[bookmark: _Toc349107183][bookmark: _Toc349107734]Призначення клавіш:
-Backspace __________________________________________
-Shift _________________________________________________
-Caps Lock __________________________________________
-Delete ______________________________________________
-Home _______________________________________________
-End _________________________________________________
-Пробіл _____________________________________________
- Стрілки керування курсором_________________________
3. Розвиток логічного мислення (розв’язування логічних задач) 2 хв. (слайд 9)
[bookmark: _Toc349107184][bookmark: _Toc349107735]Гра «Анаграма».
1. Шляхом перестановки літер створити нове слово:  масу (сума), сдшвикіть (швидкість), солчи (число).
2. Видалити літери, щоб отримати нове слово - число: вісім (сім), сорочка (сорок), трикутник (три).
3. До числа 100 додати декілька літер, щоб утворилось нове слово. (Тісто, столиця).
4.  Мотивація  навчання. 2 хв (слайд 10)
Ми отримали листа від Знайки. Давайте дізнаємося, що ж хотів повідомити він нам. Можна прочитати листа? (Учитель демонструє презентацію листа). Що треба нам зробити, щоб можна було дізнатися, що написав нам Знайка?
5. Постановка мети уроку перед учнями: 1 хв (слайди 1-3)
Що ми повинні дізнатися нового?
З якими новими об’єктами презентації ви познайомитеся на уроці?
Як ви думаєте, що ми повинні навчитися робити на сьогоднішньому уроці?
Чому це потрібно робити?
6. Ознайомлення з новим матеріалом (евристична бесіда). 7 хв (слайди 11-14)
Вам уже відомо, що на слайді презентації можна розмістити текст, малюнки, можна додати звукове оформлення та відеоматеріали. Сьогодні ми з вами навчимося вводити текст, форматувати та редагувати його, зберігати презентацію. 
Символи – це букви, цифри, пробіли, розділові знаки, спеціальні символи, такі як *, «», @/, $. В графічному редакторі ви вставляли текст. Які параметри ви задавали для тексту? В презентації теж можна форматувати введені символи:
· задавати шрифт;
· розмір;
· накреслення.
В презентації на якій вкладці та панелі знаходяться кнопки для форматування символів? 
Як же від форматувати символ?
	Алгоритм форматування символів
1. Виділити символ. 
2. Виконати вказівку вкладка Головна/ панель Шрифт
[image: ]
3. Вибрати назву шрифту, розмір та колір  символу.


Але ми з вами тільки що сказали, що потрібно вибрати назву шрифту. Що ж таке шрифт? 
Шрифт - це набір символів певного зображення, що вкачає великі та рядкові букви, розділові знаки, спеціальні символи, цифри та знаки арифметичних дій. Красивий шрифт, як витвір мистецтва сприяє кращому художньому оформленню тексту. (на слайд презентації вставити один і той же фрагмент відформатований різними шрифтами)
Кожен шрифт має свої переваги й свої вади. До основних переваг будь-якого шрифту належить у першу чергу його легкість для читання тексту. Але зверніть увагу, що на одному слайді презентації не можна використовувати більше трьох двох-трьох шрифтів, а також використовувати як основний шрифт – нестандартний або витіюватий шрифт. 
Кожен шрифт має свою назву. 
Розмір шрифту. Одиницею вимірювання є пункт (1 пт=0.351 мм). Наприклад:
Times New Roman 14 пт. 
В алгоритмі говорили, що потрібно виділити символ. Як же можна виділити символ, групу символів.
За цим же алгоритмом можна форматувати набори символів, тобто будь який виділений текст.

Форматування абзаців.
Текст, як правило, складається з абзаців, що виражають закінчену думку. Абзац – це фрагмент тексту, обмежений символом абзацу. Правильно розташовані абзаци полегшують читання тексту презентації.
Абзац, як і символ, є  об’єктом форматування. Властивості абзаців:
· відступ
· вирівнювання
· міжрядковий інтервал
· рамки та заливка.
Відступ – встановлює відстань тексту абзацу від поля слайда. Для абзацу можна задавати відступи лівого та правого поля.
Наприклад: (на слайд презентації вставити і стовпчики від форматувати різними способами вирівнювання).
	ДО ТАРАСА

Відвідують поета земляки, 
Несуть свячені яблука на Спаса.
Ведуть малих в науку до Тараса, 
З його землі вишневих малюків.
Йому ж самому ніколи прийти
В своє село, що он, поза горбами.
В садку побути трохи біля мами, 
Там, де могилка, вирвати пирій.
Може, було загадано вже нею, Коли дорога ляже нелегка, Щоб увесь світ став синові ріднею, А він поміж людьми не заблука.
Відвідують поета земляки, 
З Тарасом підростають малюки.
Микола Палієнко


(за карткою вчитель називає приклади вирівнювання тексу для кожного абзацу.)
	Алгоритм встановлення вирівнювання абзацу
1. Виділити абзац або встановити курсор в тексті абзацу.
2. Виконати вказівку вкладка Головна/ панель Абзац/ вибрати спосіб вирівнювання.
[image: ]

	

	Вирівнювання абзацу по лівому краю

	

	Вирівнювання абзацу по центру

	

	Вирівнювання абзацу по правому краю

	

	Вирівнювання абзацу за шириною

	

	 Колонки 

	

	Редагування міжрядкового інтервалу

	

	Напрям тексту





Установити відступи від правого і лівого поля, а також відступ або виступ першого рядка можна пересуванням маркерів по лінійці за допомогою миші.
[image: ]

Маркер відступу  першого рядка від лівого поля

Маркер відступу від лівого поля
Ліве поле



Як показує практика, текст слайду неможливо набрати одразу в ідеальному й остаточному вигляді. Після введення тексту його редагують: 
· виправляють помилки, 
· копіюють в буфер обміну, 
· переміщують (вирізають) в буфер обміну, 
· вилучають (видаляють) з тексту.
Основні прийоми редагування тексту пов’язані з використанням буфера обміну. Це копіювання і переміщення фрагментів тексту, вирізання і вставлення тексту.
Буфер обміну призначений для зберігання фрагмента тексту з метою його копіювання чи переміщення як у межах однієї презентації, так і в інші презентації.
Ви копіювали файлів ОС та фрагменти малюнка в графічному редакторі Paint, як же виконати копіювання фрагменту тексту?
	Алгоритм копіювання фрагмента тексту.
1. Виділити фрагмент тексту, що буде копіюватися.
2. Натиснути кнопку Копіювати[image: ]
3. Установити курсор в текстовий фрагмент на слайді презентації, де потрібно вставити копію.
4. Натиснути кнопку Вставити[image: ].


Причому, вставляти фрагмент, який зберігається в буфері обміну, можна скільки завгодно разів.
Що треба змінити в складеному алгоритмі, щоб він надав можливість перенести фрагмент тексту?
	Алгоритм перенесення фрагмента тексту.
1. Виділити фрагмент тексту, що буде переноситися.
2. 
Натиснути кнопку Вирізати
3. Установити курсор в текстовий фрагмент на слайді презентації, де потрібно вставити копію.
4. Натиснути кнопку Вставити[image: ].


Для вилучення фрагмента тексту його потрібно виділити та натиснути клавішу Del на клавіатурі.
А як зберегти потрібний файл в графічному редакторі Paint? А як ви думаєте будемо зберігати презентацію? 
1. Скористатися панеллю швидкого запуску та кнопкою Зберегти [image: ], або виконавши вказівку кнопка Office/ Зберегти/ вибрати потрібну папку/ вказати ім’я презентації/ Зберегти.
2. Якщо зберігаємо з новою назвою, то - кнопка Office/ Зберегти як/ вибрати потрібну папку/ вказати ім’я презентації/ Зберегти.
7. Вказівки на те, що учні повинні запам’ятати 1 хв. 
8. Первинна перевірка розуміння навчального матеріалу.  3 хв. 
Повернемося до листа Знайки. Відформатуємо його та прочитаємо. 
Давайте підсумуємо те, ще раз нагадаємо за опорними конспектами як можна від форматувати символ, абзац? Що включає в себе редагування тексту? Як скопіювати потрібний фрагмент?
9. Хвилинка релаксації, фізкультхвилинка 1 хв. (слайд 15)
 10. Виконання вправ у зошиті 3 хв. (слайд 16-17)
Завдання 1.
Установи відповідність між способом вирівнювання абзацу та фрагментом тексту. 
Завдання 2. Допиши пропущенні слова. (Властивості абзаців.)
 11. Перевірка розуміння навчального матеріалу (виконання практичного завдання) 9 хв. (слайди 18)
Ви вдома створювали макет презентації «Мої улюблені казки». 
Завдання 3.
1. Створіть презентацію.
2. Збережіть її в свою папку на диску D: під назвою Казки.pptx. 
3. Введіть заголовок першого слайду «Мої улюблені казки»:
 шрифт Times New Roman, 72 пт, 
колір шрифта Синій, 
накреслення Напівжирний, Курсив,
 вирівнювання по лівому краю.
4. Введіть Підзаголовок своє прізвище та ім’я.
шрифт Times New Roman, 44 пт, 
колір шрифта Темно - Синій, 
накреслення Напівжирний,
 вирівнювання по лівому краю.
5. Додайте слайд 2. 
6. Відкрийте презентацію Заготовка.рptx
7. Скопіюйте із другого слайду текстові фрагменти.
8. Відредагуйте текст. Замініть назву казки вказаної на слайді, назвою своєї улюбленої казки. 
9. Допишіть чому подобається вам ця казка.
   12.  Домашнє завдання до наступного уроку 1 хв.  (слайд 20)
ОК, вивчити алгоритми форматування та редагування текстових об’єктів презентації. 
Створити  презентацію “Мої улюблені казки” із чотирьох слайдів.
    13.  Рефлексія 9 хв. (слайд 19)
На уроці  я:
· дізнався …
· зрозумів…
· навчився…
· найбільший мій успіх – це…
· найбільші труднощі я відчував…
· не вмів, а тепер умію…
· на уроці сподобалось…
· не сподобалось….
    14.  Підбиття підсумків 1 хв. (слайд 21) 
Повернемося до девізу уроку. Чому саме такий девіз був вибраний? 
[bookmark: _GoBack]
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