Урок 34
Використання таблиць у текстах
 
Мета:
·       навчити учнів створювати таблиці за допомогою текстового процесора, редагувати їх та форматувати;
·       розвивати інтерес до інформатики;
·       виховувати культуру роботи за комп’ютером.
Тип уроку: урок вивчення нового матеріалу.
ХІД УРОКУ
І. Актуалізація опорних знань та умінь
1. Тестування учнів на комп’ютері з теми «Форматування тексту».
2. Робота по картках з контрольними питаннями, наприклад:
Для чого використовують ці кнопки?
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3. Виконання практичних завдань на комп’ютері
Здійсніть форматування документа, дотримуючись вимог до оформлення ділових паперів. Змініть розмір, колір, начертання шрифту, вирівнювання, відступи абзаців та міжрядкові інтервали.
 
Директору ПТУ № 14
Сидорову В. І.
Іванова Миколи Олександровича,
який мешкає за адресою:
030124, Київ-124, вул. Гарматна, 25/46,
 
ЗАЯВА.
 
Прошу прийняти мене на навчання в училище за спеціальністю електрогазозварник. Про себе повідомляю: у 2008 р. я закінчив 11 класів загальноосвітньої школі І —III ступенів № 105 м. Києва.
До заяви додаю:
1. Атестат про повну загальну середню освіту.
2. Характеристику зі школи.
3. Медичну довідку (форма № 086-У).
4. 4 фотокартки.
 
12 липня 2008 р.                                                            Підпис
 
4. Усна вправа. Заповніть пропуски у реченнях.
1) Для змінення шрифту, розміру, кольору тексту в Microsoft Word використовують команду меню ... або панель інструментів ....
2) У Microsoft Word за замовчуванням використовується шрифт ... розміром ... пунктів.
3) Для змінення параметрів сторінки у Microsoft Word використовують команду меню ....
4) Для створення автоматичних списків у Microsoft Word використовують команду меню ....
5) Для змінення міжрядкового інтервалу, установки абзацних відступів у Microsoft Word використовують команду меню ....
6) Для розбивки тексту на колонки використовується команда меню...
 
II. Вивчення нового матеріалу
Можливості створення таблиць
1. Створення порожньої таблиці.
2. Малювання таблиці та витирання ліній.
3. Операції в таблиці:
·       Уведення даних у таблицю.
·       Пересування по таблиці.
·       Виділення елементів таблиці.
·       Вставка рядка (стовпця) в таблицю.
·       Видалення рядків, стовпців, комірок, таблиці.
·       Об’єднання (розбивка) комірок.
4. Форматування таблиць:
·       Змінювання розмірів рядків та стовпців.
·       Змінювання розмірів таблиці.
·       Вирівнювання тексту в комірках.
·       Змінювання напрямку тексту у комірках.
·       Заливання таблиць.
·       Змінювання меж таблиці.
·       Автоформат таблиці.
5. Упорядкування даних у таблиці.
6. Виконання обчислень у таблиці.
 
III. Закріплення матеріалу
Виконання учнями практичних завдань на комп’ютері
Завдання 1
За допомогою команд меню побудувати таблицю 4x7.
Завдання 2
Намалюйте у документі таблицю для гри у «хрестики-нулики». Зіграйте у неї зі своїм сусідом, заповнюючи комірки таблиці.
Завдання 3
Створити таблицю за зразком.
 
	№
	Прізвище
	Нараховане
	Податок
	До видачі

	1
	Іванов
	100,00
	15,00
	88,00

	2
	Петров
	190,00
	22,80
	167,20

	3
	Семенов
	175,00
	21,00
	154,00

	4
	Сидоров
	155,45
	18,65
	136,80


 
Завдання 4
1. Додайте у таблицю після другого рядка пустий рядок та заповніть його даними «Ковальов Ігор Петрович».
2. Видаліть рядок «Іванов Іван Іванович».
3. Додайте після стовпця «По батькові» стовпець «Рік народження» та заповніть його будь-якими даними.
4. Видаліть стовпець «По батькові».
 
	№
	Прізвище
	Ім’я
	По батькові

	1
	Іванов
	Іван
	Іванович

	2
	Петров
	Петро
	Петрович

	3
	Сидорів
	Сидір
	Сидорович


 
Завдання 5
У таблиці об’єднайте комірки, що зафарбовані однаковими кольорами (окрім білого). Відрегулюйте ширину стовпців та висоту рядків. Збільшіть усю таблицю.
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
Завдання 6
У таблиці вирівняйте заголовки по центру, а інші дані по лівому краю/по центру.
Упорядкуйте дані стовпчика Автор за алфавітом.
Упорядкуйте дані стовпчика Рік видання за зменшенням.
 
	№
	Автор
	Назва
	Кількість сторінок
	Рік видання

	1
	Іванов
	Алгебра
	120
	1998

	2
	Тургенєв
	Ася
	15
	2001

	3
	Мариніна
	Чужа маска
	230
	2003

	4
	Іванов
	Математика
	75
	1998

	5
	Мариніна
	Стиліст
	290
	2002

	6
	Толстой
	Анна Кареніна
	340
	1999

	7
	Донцова
	13 нещасть Геракла
	250
	2005

	8
	Тургенєв
	Батьки і діти
	180
	1999

	9
	Толстой
	Війна і мир
	670
	1998


 
IV. Підсумок уроку
1. Що називають таблицею?
2. З яких елементів будується таблиця?
3. Які параметри треба знати для побудови таблиці?
4. Які способи створення таблиць існують у текстовому процесорі?
5. Як об’єднати комірки?
6. Як змінити ширину та колір рамок?
7. Як вставити рядок (колонку) у таблицю?
8. Як видалити рядок (колонку) таблиці?
 
V. Домашнє завдання
Опрацювати текст підручника. Заповнити таблицю.
 
	Дія
	Спосіб виконання

	Вставка таблиці
	 

	Перетворення тексту в таблицю
	 

	Вставка рядка у таблицю
	 

	Змінити висоту першого рядка
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Ypox 34

Bukopmcrannn Ta6nuus y TeKcrax

Mera:

HaBNMTH Y CTBODIOBATH TABIMLI 33 AOMOMOTOKD
TeKCToBOro npoecopa, peaarysamu ix Ta GopaTyBaTH;

posanaaru inrepec 40 Ibopmaricn;
SUKOBYBATH KYRTYPY POSOTH 32 KOMTiOTepOM.
TH YPOKY: YPOK BMeHHS HosOro Harepiany.
X1 vpoKy
L AKTYaniaLiA onopHx 3was Ta Y

1. Tecrysana yunis Ha KOHT'0TCpi 3 Ten <QOpMaTYBAHHA
rexcry.

2. POGOTA MO KAPTKEX 3 KOMTPOTGHAMM TTAHHSMA,
vanpucnan:

L7 woro sukopuCTOBYIOTS Ui KHONKW?




